
AUSTRIAN POWER GRID
Das Energiesystem der Zukunft: Voller Spannungen, Bewegungen und Chancen. Uns treibt der Stolz auf das, was wir für
Österreich bewirken. Gestalter:innen der Energiewende zu sein, fordert uns. Hochgesteckte Ziele erst recht. Einzigartiges
Fachwissen, volles Vertrauen. Eigene Entscheidungen, volle Verantwortung. Das ist unser Spielfeld. Das ist APG.

Mitarbeiter:in Trainingsadministration
#energiewende #frauenpower #poweron

Aufgaben
Trainingsprozesse: Ganzheitlich verantworten und steuern (von Registrierung über Abrechnung bis
Feedbackauswertung)
Seminaradministration: Veranstaltungen in SAP SuccessFactors digital verwalten und automatisieren
Eventlogistik: Seminarräume, Catering und Standorte koordinieren
Seminarvorbereitung: Stakeholder koordinieren und reibungslose Abläufe sicherstellen
Prozessentwicklung: Prozesse und Tools evaluieren und weiterentwickeln
Support: Themen bzw. Projekte im Rahmen der Personalentwicklung administrativ unterstützen

Anforderungen
Must-Haves:

Abgeschlossene Ausbildung: Matura oder
kaufmännische Ausbildung
Relevante Berufserfahrung: 15+ Jahre im
Backoffice
Erfahrung: Trainings-, Event- oder
Projektmanagement
IT Skills: Sehr gute Kenntnisse in Microsoft 365
Miteinander: Kommunikationsstark, souveränes
Auftreten
Arbeitsweise: Strukturiert, lösungsorientiert,
eigenverantwortlich

Nice-to-have:
IT Skills: Grundkenntnisse in SAP SuccessFactors
Erfahrung: Im Learning & Development
Begeisterung: Networking, Digitalisierung,
Prozessoptimierung

Das bieten wir:
Das Gehalt (zuzüglich einer leistungsorientierten Entlohnung) für Ihren neuen Job richtet sich nach Ihrer konkreten
Qualifikation und Erfahrung. Das kollektivvertragliche Mindestgrundgehalt beträgt bei Erfüllung obiger Anforderungen für
diese Position Euro 3.953,77 brutto im Monat.

Vielfalt bei unseren Mitarbeiter:innen ist ein wichtiger Bestandteil unserer Unternehmenskultur. Wir sind auf der Suche
nach motivierten Menschen und achten bei Ihrer Bewerbung auf Chancengleichheit. Uns ist der Mensch wichtig, das
Engagement und Ihr Wille mit uns gemeinsam die Energiewende zu gestalten.

Kontakt



Für Fragen steht Ihnen Evelyn Weichselbaum gerne telefonisch unter 066488782815 zur Verfügung.

Machen Sie sich einen Eindruck von Austrian Power Grid AG auf www.apg.at

https://www.apg.at/

